
附件 4 

东莞市人力资源和社会保障局 
职称申报（评审）材料清单  

序号 材料名称 说明 

一、申报表格 

1 
《（）级职称送评材料目录
单》（表一） 

经线上申报并审核通过后自动生成；张贴于牛皮纸档案
袋上，所有评审申报材料装袋。 

2 
《广东省职称评审表》（表
二） 

经线上申报并审核通过后自动生成。 

3 
《（）级职称申报人基本情况
及评审登记表》（表三） 

经线上申报并审核通过后自动生成。A3 纸规格打印，
数量要求见表格说明。 

4 《证书、证明材料》（表四） 经线上申报并审核通过后自动生成。 

5 《业绩、成果材料》（表五） 经线上申报并审核通过后自动生成。 

6 
《贴职称证相片、身份证复
印件页》（表六） 

经线上申报并审核通过后自动生成，可不贴相片。 

7 

《广东省专业技术人员申报
职称评前公示情况表》（表
七） 

可访问“东莞市人力资源和社会保障局”官网，在首页
“政务服务”栏目搜索“专业技术资格评审”办事指南
自行下载并填写打印。 

8 
《专业技术人员年度（聘任
期满）考核登记表》（表八） 

（1）可访问“东莞市人力资源和社会保障局”官网，
在首页“政务服务”栏目搜索“专业技术资格评审”办
事指南自行下载并填写打印。（2）如单位有专门的年度
考核登记表可用单位的复印件（加盖公章）代替此表。 

二、基础材料 
9 身份证 验原件，复印件（正反面）贴在表六。 

10 学历证书 验原件，复印件贴在表四。 

11 学位证书 要求学士及以上学位者提供。验原件，复印件贴在表四。 

12 
学历、学位真实性证明材料 

 

（1）国、境外大学毕业者提供教育部留学服务中心出
具的《国外学历学位认证书》或大使馆出具的《留学回
国人员证明》；（2）国内毕业生提供学信网出具的《教
育部学历证书电子注册备案表》或《教育部学籍在线验
证报告》或《中国高等教育学历认证报告》，或全国技
工院校毕业证书查询系统或广东省人力资源和社会保
障厅网上服务平台“技工院校毕业证书在线验证”的查
询结果截图；（3）以上材料验原件，复印件贴在表四。
如未能提供证明材料，应提交书面承诺书。 

13 职称证 对照学历资历条件提供。验原件，复印件贴在表四。 

14 
广东省专业技术人员继续教
育证书 

要求申报中级及以上职称者提供。登录“广东省专业技
术人员继续教育管理系统”打印并加盖工作单位公章。 

15 参保人险种缴费明细表 

可凭身份证到人力资源社会保障部门打印或登录“东莞
市人力资源和社会保障局”官网的社保频道“网上个人查
询系统”查询并打印截图，贴在表四。 

三、业绩成果材料：对照评价标准提交 
四、学术成果材料：对照评价标准提交取得现职称后发表的学术成果材料。 

五、工作总结：1 份，1500 字左右，本人签字 

备注：申报材料清单以市评职称为例，具体要求以评委会通知为准。送省评审职称的申报材料
要求与市评的基本一致但表格填报系统不同、生成方式也不同，具体要求见省有关评委会通知。 
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